Ministerio
de Trabajo y
Seguridad Social

DIRECCION NACIONAL DE EMPLEO

Servicios Pablicos de Empleo

INTERMEDIACION LABORAL WEB VIA TRABAJO

PERSONAS

Instructivo operativo para las pesonas.

Si usted se encuentra en la busqueda o desea cambiar de empleo, puede acceder a
este servicio en linea a través de la Plataforma Informatica Via Trabajo, del Ministerio
de Trabajo y Seguridad Social (MTSS) y del Instituto Nacional de empleo y Formacién
Profesional (INEFOP)

Debera acceder a través del siguiente enlace:

https://viatrabajo.mtss.gub.uy/viatrabajoweb/servlet/inicio

Trabaje

El servicio de Intermediacion Laboral web conectara a las personas con oportunidades de trabajo

i — i

disponibles y los empleadores, podran encontrar una diversidad de candidatos con la calificacién y
formacidn que requieran.

OBJETIVO

Ofrecer, en todo el territorio nacional, oportunidades de empleo a los trabajadores y a los empleadores
el acceso a perfiles laborales acorde a sus necesidades.
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1- Ingrese en la seccion TRABAJADORES/TRABAJADORAS

Y
Poder Ejecutivo y al régimen de atencién al puablico especial que VIA TRABAJC es una plataforma de

A T = serviclos vinculados a la informacian,
se esta desarrollando se recomienda el contacto a través del

orientacién, capacitacién e
correo: soporteviatrabajo@mtss.gub.uy intermediacién laboral. Busca dar
respuesta a las dinadmicas actuales del
- mercado.
5 Entidades de
Trabajadores - -

~ Empresas Capacitacion y
EESESiSa= Seneuiares EIESS NEFOP &
Aqul podras registrar: tu En via Trabajo podrd acceder a En via TRABAJO las Entidades
experiencia laboral v diferentes servicios aue de Capacitacion podran @
formacién, intereses de facilitan el reclutamiento, registrarse, ofertar cursos,
capacitacién y empleo, selecciéon y contratacién de monitorear sus servicios

postularte a ofertas laborales v trabajadores
actualizar tus dates. También
podras acceder a informacion
que te ayudard en la busqueda
de emplec

relacionados al INEFOP.

( T )i | T | Rl T ]

DINAE - INEFOP - Derechos Reservados (2020)

Via Trabaio esté optimizado para funcionas en Mozilla Firefox v Gooole Chrome.

2- Registre su usuario - Crear usuario

a- Sise registra por primera vez debe seleccionar el botén “REGISTRARSE”, como lo
indica la imagen siguiente:

Si usted Nno posese usuario v desea participar
en la Plataformma Wia Trabajo, haga clic en 1

botdn Registrarse v complete 2l Tormulario
e registro.

b- Debera registrar sus datos en REGISTRO DE POSTULANTE

REGISTRO DE POSTULANTE

Tipo documento (*) Doc. de Identidad v

Pais emisor (%) URUGUAY A

Namero de documento (sin puntos
ni guiones) (%)

VOLVER
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c- Si usted ya esta registrado, ingrese solamente el USUARIO y CONTRASENA

RECUERDE que el usuario es su nimero de documento de identidad sin el digito
verificador y sin puntos ni guiones, por ejemplo: C.I. 1111111

d- S| NO RECUERDA SU CONTRASENA, el sistema le generaré una nueva que sera
enviada a su correo electrénico y/o a su celular a través de un mensaje de texto. Para
ello debera seleccionar “OLVIDO DE CONTRASENA” y solicitar una nueva.

Una vez recibida a su direccion de correo electrénico y/o a su celular a través de un
mensaje de texto, debe volver a la seccién principal:
“TRABAJADORES/TRABAJADORAS”, e ingresar con su usuario y la contrasefia recibida
(silo desea, podra cambiarla).

Nota: la direccidon de correo electronico es la que usted ingresé cuando se registré
previamente y/o cuando se ingresaron sus datos en una entrevista de Orientacion
laboral en un Centro Publico de Empleo, o en INEFOP.

Si usted ya esta registrado en Via Trabajo,
ingrese su usuaric y su contrasefia.

El usuario es el numero de cédula de
identidad sin el digito de verificacion o el
d

namero de documento (en caso de
pasaporte o cédula fronteriza).

Usuario:

Trabajadores / Trabajadoras Contrasena:

VIA TRABAJO te brinda la oportunidad de formar parte de una base de datos
nacional, con acceso a servicios tales como orientacién laboral, oportunidades
de empleo y formacion profesional.

Todos los servicios son publicos, sin costo; y podran registrarse a partir de los
15 afios de edad. ; .
Olvidé mi contrasefia

Instructivo para uso de los servicios

Si usted no posee usuario y desea participar
en la Plataforma Via Trabajo, haga clic en el
botén Registrarse y complete el formulario
de registro.

Por mas asistencia puede contactarse con la Mesa de Ayuda de Via Trabajo al teléfono 1928 - interno: 1326 o
al correo soporteviatrabajo@mtss.gub.uy

Centros Publicos de Empleo (CePE “s) Listado de Cepes

DINAE - INEFOP - Derechos Reservados (2020)

Via Trabajo esta optimizado para funcionar en Mozilla Firefox y Google Chrome.

Al ingresar a Via Trabajo con su nimero de USUARIO Y CONTRASENA, se desplegara
la siguiente pantalla en la cual debera seleccionar “MIS DATOS” como lo detalla la
imagen siguiente:

3- REGISTRO DE DATOS

a- Ingrese todos los datos solicitados. Tenga en cuenta que hay campos
obligatorios que aparecen sefialados con asterisco en color rojo.

3
MTSS/DINAE-SPE, Division Servicios Publicos de Empleo, Abril/2020



Ministerio
de Trabajo y
Seguridad Social

DIRECCION NACIONAL DE EMPLEO

Servicios Pablicos de Empleo

Mis Datos Ofertas Laborales

Informacion de Interés Cambiar Contrasefia

REGISTRO DE DATOS

Registre aqui sus datos personales, intereses, formacion y experiencia laboral.

Los datos suministrados serdn administrados por la Direccién Nacional de Empleo, el Instituto Nacional de Empleo y Formacién Profesional y
los Centros Técnicos de Empleo y Formacién Profesional, con el objetivo de facilitar su bisqueda laboral o de capacitacién.

Servicios ofrecidos

¢A cudl/es de los servicios le interesa acceder? (* Debe responder a cada una de las opciones)

Orientacion Laboral

Capacitacion

Certificacion de Competencias
Laborales

Trabajo (Dependiente)

Apoyo para Trabajo Independiente

Culminacién de Ciclos

No

Si

No

Si

Si

No

b- Cuando finalice debera dar la opciéon ACEPTAR en la parte inferior de la
pantalla (de lo contrario el sistema no guardara los datos que ha ingresado)

Nota: Se sugiere mantener actualizados los datos de contacto.

C- Tendra la opcidn de acceder a las ofertas laborales publicadas por las
empresas, para lo cual debera completar la pestaiia:
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MI PERFIL LABORAL

Mis Datos Ofertas Laborales v Informacion de Interés Cambiar Contrasefia

Tipe documento Doc. de Identidad
Pais emisor URUGUAY

Nro. Documento 1310695-0

Primer nombre (*) PRUEBA NCMBRE

Segundo nombre

Primer apellido (%) PRUEBA APELLIDO

Segundo apellido

Nombre habitual PRUEBA

Fecha nacimiento (%) 07/04/1953

ISi desea acceder a ofertas laborales, complete su perfil laboral.

d- Al completar los campos, seleccionar la opcidn “siguiente” para las pestafias:

e PERMISOS Y LICENCIAS

e EDUCACION

e TRAYECTORIA LABORAL
e DISPONIBILIDAD

e OCUPACIONES DE INTERES

Segln aparece detallado en la siguiente imagen:

Nota: En la pestaiia “TRAYECTORIA LABORAL” tendra la opcidon de “AGREGAR OTROS
TRABAJOS”:
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Situacion laboral actual

& Trabaja actualmente? No

SAlguna vez trabajé? i

Para modificar los datos de su situacidn laboral actual presione el botdon Mis Datos:

Trayectoria laboral

AGREGAR OTROS TRABAIOS

En cuanto a la siguiente pestafia de “Ocupaciones de interés”, debera completar los
datos solicitados acerca de qué otras ocupaciones le interesan, o puede trabajar de

acuerdo a sus experiencias laborales y formacidn.

Ocupacion: {*)

Escriba las primeras letras de la
ocupacion

Albafiil de material refractario

Medio oficial albaiil

Montador de andamios

Operador de MAquina retroexcavadora

Auxiliar contable

Nivel de visibilidad de los datos de mi perfil aboral

AGREGAR

Eliminar (@4

Eliminar

Eliminar (.4

Eliminer {$.4

Para mayor seguridad de los usuarios, las empresas podrén acceder a sus datos personales y perfil laboral, de acuerdo a los niveles de

visibilidad que usted seleccione.

Los niveles de visibilidad de Iz informacion proporcienada por usted son:

Méxima: La informacion proporcionada serd visible en su totalidad para aquellas empresas que publiguen ofertas y/o realicen blsquedas en

Via Trabajo.

Media: Las empresas que realicen biisqueda en Via Trabajo podran ver el Perfil Laboral del Trabajador, exceptuando el curriculum vitae

Minima: La informacion que proporciona sera invisible, salvo que se postule a una oferta laboral; en ese caso serd visible en forma integra

Usted podra verificar, modificar y cambiar el nivel de visibilidad, en cualquier momento.

Seleccione el nivel de visibilidad Maxima

e- Especifique el nivel de visibilidad de sus datos, para que las empresas puedan

acceder a su perfil laboral.
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TRABAJADORES: Perfil Laboral

= En este componente las personas en busqueda de empleo podran explorar
propuestas de trabajos publicadas por el sector privado, y postularse.

= Los usuarios podran postularse a cargos especificos y adjuntar su Curriculum
Vitae.

= También podran estar visibles para que los contacten los empleadores a través
de busquedas de postulantes.

= Para mayor seguridad de los usuarios, las empresas podran acceder a sus
datos personales y perfil laboral, de acuerdo a los niveles de visibilidad que el
trabajador seleccione.
Los niveles de visibilidad de la informacion proporcionada son:
Maxima: La informacién proporcionada sera visible en su totalidad para
aquellas empresas que publiquen ofertas y/o realicen busquedas en Via
Trabajo.
Media: Las empresas que realicen busqueda en Via Trabajo podran ver el Perfil
Laboral del Trabajador, exceptuando el curriculum vitae.
Minima: La informacidén que proporciona sera invisible, salvo que se postule a
una oferta laboral; en ese caso serd visible en forma integra.

Nota: Antes de finalizar, tiene la opcion de adjuntar su curriculum vitae, como lo
muestra la imagen siguiente:

—errricoaforrm Vitae

EF arocf v o poredse excedar fos 20T

- AGREGAR ARCHIWO

f- Para guardar los datos ingresados debera dar FINALIZAR

ST E R IO R

g- Finalmente, podra visualizar y postularse a las ofertas de personal que han
publicado las empresas.

Por consultas:

Teléfono: 1928, int.1326

Correo electronico: soporteviatrabajo@mtss.gub.uy
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